A MISKOLCI EGYETEM GAZDASAGTUDOMANY!I
KAR INTEZETI KONYVTARAINAK
NYILVANTARTASI ES HASZNALATI RENDJENEK
SZABALYZATA

Miskolc, 2018






1.1.9.1. sz. Egyetemi Szabalyzat

w
VERSTAS WOLCNEYS

A MISKOLCI EGYETEM GAZDASAGTUDOMANYI KAR
INTEZETI KONYVTARAINAK NYILVANTARTASI ES
HASZNALATI RENDJENEK SZABALYZATA

A MiskoLCl EGYETEM SZENATUSANAK
188/2018. sz. HATAROZATA

Készilt 8 példanyban
1. sorsz&mu, valtozés atvezetésére kotelezett peldany.



Kiadasért felelds: rektor

Kiadja a Miskolci Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar
Sokszorositd Uzem

Nyomdaszam:
Miskolc-Egyetemvaros, 2018
A szabalyzat gondozasaért felelds: dékan



Gazdasagtudomanyi Kar
intézeti konyvtarainak

MISKOLCI EGYETEM nyilvantartési és hasznalati

rendjének szabdalyzata

Oldalszam:

Valtozat szama: Al

Tartalomjegyzek

Fejezet- Fejezetcim Old. | Valt. | Bevezetés
szam szém | szém | déatuma
A konyvtarakra vonatkoz6 adatok 1
. Az intézeti konyvtarak feladatai 1
1. A konyvtéari allomany nyilvantartasa 1
II. Beiratkozés es altalanos szabalyok 2
V. A konyvtarak szolgéltatasai 3







Gazdasagtudomanyi Kar Oldalszam: 1
intézeti konyvtarainak

MISKOLCI EGYETEM nyilvantartési és hasznalati

rendjének szabdalyzata

Valtozat szama: Al

A KONYVTARAKRA VONATKOZO ADATOK

1.8

(1) Az intézeti konyvtarak:
a) Gazdasagelméleti és Modszertani Intézet konyvtara,
b) Gazdalkodastani Intézet konyvtara,
c) Marketing és Turizmus Intézet kbnyvtara,
d) Pénzligyi és Szamviteli Intézet,
e) Vezetéstudomanyi Intézet kdnyvtara,
f) Vilag- és Regionalis Gazdasagtan Intézet konyvtéra.

(2) A konyvtarak jellege:
a) nem nyilvanos kényvtarak,
b) szakmai tevékenységiuket a Miskolci Egyetem Konyvtar, Levéltar, Muazeum
maodszertani iranyitasaval vegzik.

I. fejezet
AZ INTEZETI KONYVTARAK FELADATAI

2.8

(1) Els6sorban a Gazdasagtudomanyi Kar oktatoi, kutatoi és hallgatoi igényeinek kielégitése.

(2) A Gazdasagtudomanyi Karon folyo kézgazdaszképzés és egyéb szakkepzeés, valamint a kar
intézeteiben folyo kutatas szakirodalmi-informacios eszk6zokkel valo elsegitése.

(3) A gyiijtokoriiknek megfeleld szakirodalom beszerzése és feltarasa.

(4) A konyvtari allomany - helyben olvasas, kdlcsonzés - hasznélatanak biztositésa.

1. fejezet
A KONYVTARI ALLOMANY NYILVANTARTASA

Szabélyzat a ME, Konyvtar, Levéltar, Muzeum feladataira és miikodési rendjére 1. sz.
melléklete: Kényvtari szabalyzatok.

3.8

Felelosség és allomanyellendrzés szempontjabol 6nallo egységek: az egyetemi konyvtar, a kari,
az intézeti és tanszéki kdnyvtarak.

10. 8

A leltarba vételért, a leltar rendjéért és annak naprakészségéért az egyetemi konyvtar, a kari, az
intézeti és a tanszéki konyvtarak allomanyanak esetében az egyetemi kényvtar gyarapitasi és
feldolgoz6 osztalyanak vezetdje felelds.
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11. 8
Az egyetem konyvtari allomanyanak leltarba vetelét az egyetemi konyvtar végzi.
15. 8

Az éallomanyellendrzés rendje:
(1) egyetemi kdnyvtar
a) teljes allomanyellendrzés 12 évenként
b) olvasdtermi szabadpolcos konyvallomany ellenérzése 2 évenként
(2)az intézeti és tanszéki konyvtarak esetében karonként — karon belil a kényvtari allomanyok
nagysagatol fliggden Osszesitve szamitva — kell a teljes dllomanyellendrzést elvégezni,
a 3/1975. (VIIL.17.)) KM-PM egyiittes rendelet Il. fejezetében 4. §-a szerinti
1d6kozonként.
a) a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egységgel rendelkez6 karoknal 2 évenként,
b) a 10 001-25 000 konyvtari egységgel rendelkez6 karoknal 3 évenkent,
c) a 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkez6 karoknal 5 évenként,
d) a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkez6 karoknal 8 évenként.

17. 8

Az allomanyellendrzés végrehajtasa (tartds megdrzésre beszerzett dokumentumok)

(2) intézeti, tanszéki konyvtarak

a) az intézeti és tanszéki konyvtaraknal a leltarfelelés a tanszéki konyvtaros vagy a
tanszékvezetd altal erre a feladatra kijelolt személy. A leltarellendri teenddket az egyetemi
konyvtar féigazgatoja altal erre a feladatra kijel6lt dolgozo latja el.

b) az allomanyellenérzés alapjaul az egyetemi konyvtar allomany-nyilvantartasai szolgalnak:
leltarcedulak, szamitdgepes nyilvantartas.

18. 8

Az allomanyellendrzés eredményérdl az intézeti, tansz€ki, ill. kari konyvtaraknal a
jegyzokonyvet 4 példanyban kell elkésziteni. A jegyzokonyvet a leltarozast végzo, a leltari
munkalatokat ellen6rzd, valamint az egység vezetdje irja ala. 3 példanyt 30 napon beliil el kell
juttatni a halozat vezetdjének (az egyetemi konyvtar féigazgatdjanak), aki véleményével ellatva
8 napon belll felterjeszti a fenntartonak; az egyetemi konyvtar sajat allomanyanak
ellendrzésérdl a jegyzokonyvet kdzvetleniil a fenntartdjanak juttatja el.

19. 8

Az egyedi nyilvantartasi dokumentumok megengedhetd hianya:
(2) az intézeti és a tanszéki kdnyvtarak, valamint a kari konyvtarak esetében 4 ezrelék.

A megengedhetd hidny megallapitisa az dlloméany 6sszértékének meghatarozott ezreléke és az
utolsd allomanyellendrzés 6ta eltelt évek szama alapjan torténik.
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I11. fejezet
BEIRATKOZAS ES ALTALANOS SZABALYOK

3.8

(1) A konyvtar latogatoi:
a) a Miskolci Egyetem minden hallgatoja, oktatdja es dolgozoja,
b) az egyetemen tanuld és az egyetemen engedéllyel tartézkodo kilfoldi allampolgar, aki
a jelen szabalyzat rendelkezéseit magara nézve kotelezének ismeri el.

(2) Beiratkozashoz sziikséges okmanyok:
a) egyetemi hallgatok: személyi igazolvany és/vagy diakigazolvany,
b) alkalmazottak: személyi igazolvany,
c) nyugdijasok: személyi igazolvany és/vagy nyugdijas igazolvany,
A beiratkozas ingyenes.

(3) Tajekoztatas a konyvtarhasznalati szabalyokrol:
a) Beiratkozaskor az olvaso tajékoztatast kap a kdnyvtar hasznalatdnak szabalyair6l, és
anyagi felel0sséget vallal az éltala hasznalt, kolcsonzott dokumentumokeért.
b) A kdnyvtar hasznélati szabdlyok a Kar honlapjan elérhetéek.

(4) A konyvtari tagsag idétartama:

a) Az egyetem oktatoinak és egyéb alkalmazottainak konyvtari tagsaga beiratkozasukat
kovetéen egyetemi munkaviszonyuk megsziinéséig, az egyetem hallgatéinak konyvtari
tagsaga - évenkenti hosszabbitas mellett - tanulmanyaik befejezéséig vagy
megszakitasaig érvényes. Konyvtari tagsadgukat csak azok az olvasok Ujithatjak meg,
akikkel szemben a kényvtarnak nincs kovetelése.

(5) Felel6sség, konyvtarhasznalat:
a) Az olvaso felelds az altala kikolcsonzott minden dokumentumért.
b) A konyvtarban az olvasd koteles kulturaltan viselkedni, magatartasaval masok
kényvtarhasznélatat nem zavarhatja.
C) A konyvtar hasznalati szabalyait folyamatosan megsérté olvasét a konyvtar
hasznélatabdl ki lehet zarni.

V. fejezet
A KONYVTARAK SZOLGALTATASAI
4.8

Q) Kdlcsonzés:
Amennyiben az Intézetek belsd szabalyzata méasképp nem rendelkezik:
a) Kaolcsonozni csak személyesen, beiratkozott olvasénak lehet.
b) A kdlcsonozni kivant dokumentumok kivalaszthatéak vagy a kdnyvtarostdl kérhetok ki.
€) A kolcsonodzhetd kotetek szama és a kolesonzés idGtartama:
ca) az egyetem oktatoi, kutatoi és egyeb nem oktato alkalmazottak: 1 év,
hosszabbitas 5 alkalommal lehetséges
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d)
e)

9)
h)

(2)

cb) az egyetem hallgatoinal: egyidejlileg 12 kdnyvtari egység lehet
hataridé: 30 nap, tankdnyveknél, jegyzeteknél egy szemeszter, (CD-ROM, kazetta
esetén 7 munkanap)
hosszabbités 2 alkalommal kérhetd
cd) az egyetem doktoranduszainal: egyidejiileg 12 konyvtari egység lehet
hataridé: 6 honap
hosszabbités 2 alkalommal kérhetd
ce) kiils6 olvasok: nem kdlcsondzhetnek
Szétarakat csak egyetemi oktatok, kutatok kolcséndzhetnek.
A konyvtarak nem kélcsonzik:
ea) az olvasotermi allomanyt,
eb) a folydiratokat
ec) szakdolgozatokat,
ed) disszertacidkat.
Kolcsonzési hataridé hosszabbitas csak a hataridd lejarta eldtt személyesen, telefonon,
levélben és e-mailben kérhetd, vagy internetes kataloguson at kezdeményezhetd,
amennyiben az olvasé jogosult hosszabbitasra €s mas olvaso nem igényelte, jegyezte eld a
milvet.
A kolcsonzési hatarido lejarta utdn a konyvtar felszolitja a késedelemben 1évo olvasodkat a
dokumentum visszahozatalara.
Az olvasd az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadasu
példannyal vagy annak bekotott masolataval pétolni, ill. azoknak - a konyvtar altal
megallapitott - értekét megtériteni.
Konyvtarkozi kolesonzés keretében olyan dokumentumok igényelhetdk eredetiben vagy
masolatban, amelyek a Miskolci Egyetem konyvtarainak allomanyabdl nem
hozzéaférhetéek. Konyvtarkozi Kolesonzés a ME Konyvtar, Levéltar, Muizeumon keresztiil
torténik. A kolcsonzésért mindenkor a kiildé konyvtar dijszabasa szerinti 0sszeg terheli az
olvasot.

Tajékoztatas:

A szakirodalmi tdjékoztatd munka soran kiemelt hangsulyt kap az Internet adta lehetdségek, a
tudomanyos adatbazisok és elektronikus katalogusok felhasznalésa.

3)

Az olvas6termek hasznélata

a) Az olvasdtermeket minden beiratkozott olvaso hasznalhatja.

b) Az olvasétermi konyv- és folyoirat-allomany nem koélcsonozhetd, helyben szabadon
hasznalhato.

c) Az olvasotermek rendjét és csendjét beszélgetéssel vagy mas médon nem szabad
zavarni,

d) Amennyiben az olvaséteremben vannak elhelyezett szamitdgépek kizéardlag kutatési és
oktatasi célokra hasznalhatok.
Az olvasotermekben talalhatd szamitdgépeket a konyvtar nyitva tartasanak idejében, a
konyvtarossal valo egyeztetés utdn a konyvtaros jelenlétében és engedélyével lehet
hasznélni. A konyvtari szdmitogépek kizéardlag a Miskolci Egyetem Konyvtéar, Levéltar,
Muzeum honlapjan szereplé adatbazisok hasznélatara szolgélnak.

4) Reprogréafia
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A konyvtarak 4llomanyaban 1év8 dokumentumokrél a  szerzdi jogvédelem
figyelembevételével masolat készithetd.

Jelen szabédlyzatot a Szenatus 188/2018. sz. hatirozatival fogadta el. Hatalyba lépésének
id8pontja 2018. november 1. napja. A hatalybalépéssel egyidejiileg hatalyat veszti az 54/2010.
sz. Szenatusi hatarozattal elfogadott szabalyzat. '

Miskolc, 2018. oktébe_r 31.
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